
 

 

 

 

 

 

 

 

Anleitung Webmail 

04.11.2010 

Login 

Melden Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und Passwort am Webmail an: https://webmail.2sic.net 

 

 

 

 

Neues E-Mail erstellen 

Klicken Sie auf �Neu� -> �Nachricht�.  

 

 

 

 

Schreiben Sie wie gewohnt das E-Mail. Zum Versenden drücken Sie auf �Senden�. 

 

https://webmail.2sic.net


Neuen Kontakt erstellen 

Klicken Sie auf �Neu� -> �Kontakt� und fügen Sie die gewünschten Daten hinzu. Klicken Sie 

anschliessend auf �OK� um den Kontakt zu erstellen. Der neue Kontakt ist nun unter Kontakte 

ersichtlich. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Neuen Termin erstellen 

Klicken Sie auf �Neu� -> �Termin� und fügen Sie die gewünschten Daten hinzu. Klicken Sie 

anschliessend auf �OK� um den Termin zu erstellen. Der neue Termin ist nun im Kalender 

ersichtlich. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Abwesenheitsnotiz erstellen 

Klicken Sie auf �Extras� -> �Optionen�. Unter dem Reiter �E-Mail� -> Autoantwort� setzen Sie für 

die Zeit der Abwesenheit den Modus auf �Immer antworten�. Definieren Sie nun die 

Abwesenheitsmeldung und klicken Sie auf �OK�. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


